Zalacznik nr 13 Wzér Umowy z ORLEN Ochrong Sp. z o.o0.

UMOWA nr............. /U/OFR2/22
Obstuga ruchu osobowego i materiatowego

zawarta w Ptocku w dniu ................ 2022 roku pomiedzy:

z siedzibg w , ul. , kod pocztowy wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego — Rejestru Przedsiebiorcéw
prowadzonego przez, Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: , nr NIP: REGON:

reprezentowana przez:

zwang w dalszej czesci umowy Zleceniodawca

a

ORLEN Ochrona Sp. z o0.0., z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, kod pocztowy 09-411 wpisang do Krajowego
Rejestru Sadowego — Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi,
XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: 0000035335, o kapitale zaktadowym
w wysokosci: 500.000,00 PLN, nr NIP: 774-23-96-528, REGON: 611000725, BDO 000148201.

reprezentowang przez:

zwang w dalszej czesci umowy Zleceniobiorca

Zwazywszy, ze:

1.
2.

3.

Zleceniodawca realizuje prace na terenie Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A.

PKN ORLEN S.A. zaktualizowat zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji o ruchu osobowym
w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A.

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., na podstawie umoéw zawartych z PKN ORLEN S.A., $wiadczy na rzecz Polskiego
Koncernu Naftowego ORLEN S.A. ustugi w zakresie ochrony oséb i mienia, w tym obstuge recepcji i biur
przepustek Obiektow chronionych.

Zleceniobiorca przedstawia ponizej szczegotowe warunki wspotpracy w zakresie niniejszej Umowy
oraz wyciag z Wytycznych Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego w PKN
ORLEN S.A. oraz wyciag z Zarzadzenia Operacyjnego nr 5/2020/GC z dnia 2 czerwca 2020 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji o ruchu osobowym w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A., ktére
udostepnione sg Zleceniodawcy w systemie Platformy Zakupowej GK ORLEN - Connect pod adresem
www.connect.orlen.pl, zaktadka POMOC w dziale REGULAMINY i INSTRUKCJE, co Zleceniodawca przyjmuje
do wiadomosci i zobowigzuje sie do zapoznawania z aktualnymi ich wersjami.

§1
Na mocy niniejszej Umowy Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje obowigzek obstugi ruchu
osobowego i materialowego pracownikéw Zleceniodawcy do i z terenu Obiekiéw chronionych Polskiego

Koncernu Naftowego ORLEN S.A. w zwigzku z realizacjg prac na terenie Polskiego Koncernu Naftowego
ORLEN S.A.
Strony ustalaja, ze uzyte w tresci niniejszej Umowy okreslenia oznaczaja:

2.1. Biuro Przepustek - wyodrebniona jednostka organizacyjna w spétce ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujaca
sie m.in., wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla gosci na teren Obiektu chronionego PKN
ORLEN S.A. zlokalizowana na bramach wej$ciowych.

2.2. Biuro Przepustek PTA - wyodrebniona jednostka organizacyjna w spéice ORLEN Ochrona Sp. z o.o.
zajmujagca sie m.in. wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla gosci oraz nadawaniem
i usuwaniem uprawnien dostepu Goscia/Serwisanta na teren Zaktadu PTA we Wioctawku.
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2.3. Biuro Przepustek CCGT — wyodrebniona jednostka organizacyjna w spoétce ORLEN Ochrona Sp. z o.0.,
zajmujagca sie m.in. wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla gosci oraz nadawaniem
i usuwaniem uprawnien dostepu Goscia/Serwisanta na teren Zaktadu CCGT Wioctawek.

2.4.Gos¢ — osoba nieposiadajgca karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostepu do okreslonego Obiektu
chronionego, nie bedgca pracownikiem PKN ORLEN S.A. lub Spotki.

2.5. Kierownik komorki organizacyjnej — osoba zarzgdzajgca zespotem pracownikéw i odpowiedzialna
za podlegly jej obszar dziatania w PKN ORLEN S.A. lub Spéice, zajmujgca stanowisko kierownika, dyrektora
lub inne w zaleznosci od wewnetrznych regulacji. Przez kierownika komorki organizacyjnej rozumie sie takze
Prezesa Zarzadu, Czlonka Zarzgdu lub osobe upowazniong Podmiotu zewnetrznego, ktérego siedziba lub
obiekt znajduje sie na terenie Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A.

2.6. Koordynator Administracji — wyodrebniona jednostka w spétce ORLEN Administracja Sp. z 0.0. zajmujaca
sie zarzgdzaniem najmowang przez PKN ORLEN S.A. powierzchnig w budynku SENATOR przy ulicy
Bielanskiej w Warszawie.

2.7. Narkotest — wieloparametrowy test do wykrywania narkotykow w $linie.

2.8. Obiekt chroniony — teren zaktfadu produkcyjnego w Ptocku, Terminali Paliw, Zakltadu PTA we Wioctawku
i Zaktadu CCGT Wioctawek, obszar wewnetrzny kondygnacji lub budynkéw uzytkowanych przez PKN
ORLEN S.A.

2.9. Opiekun Goscia/Serwisanta — osoba wyznaczona przez kierownika komoérki organizacyjnej, wprowadzajgca
Goscia/Serwisanta, stale towarzyszgca mu podczas pobytu na terenie Obiektu chronionego PKN ORLEN
S.A., zapewniajaca instruktaz bezpieczenstwa oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednie do wymagan
obiektu i zaistniatej sytuacji. Opiekun zobowigzany jest do odebrania Goscia / Serwisanta z Recepcji lub
Biura Przepustek i odprowadzenia go do wyjscia po zakonczeniu wizyty. Opiekun Serwisanta, ktérego
wyznacza kierownik komorki organizacyjnej, w ktérej realizowane sg czynnosci serwisowe, odpowiada
rowniez za przestrzeganie przez Serwisanta przepiséw BHP i PPOZ podczas wykonywania czynnosci
serwisowych.

2.10. Podmiot zewnetrzny — podmiot zewnetrzny prowadzgcy dziatalnos¢ na terenie Obiektu chronionego
lub $wiadczacy ustugi na rzecz PKN ORLEN S.A., Spoétek lub na rzecz Podmiotéw zewnetrznych
prowadzacych dziatalno$¢ na terenie Obiektu chronionego na podstawie zawartych umoéw.

2.11.Pracownik Podmiotu zewnetrznego — osoba zatrudniona w Podmiocie zewnetrznym na podstawie umowy
o prace, jak rowniez osoba $wiadczaca ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej,
w szczegolnosci na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

2.12.Recepcja Senator — wyodrebniona jednostka organizacyjna w spétce ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca
sie m.in. wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla Gosci/Serwisantdw oraz dopisywaniem
i usuwaniem uprawnien dostepu na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A. w Warszawie,
zlokalizowanego przy ul. Bielanskie;j.

2.13. Serwisant — pracownik podmiotu zewnetrznego nieposiadajgcy karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostepu
do okreslonego Obiektu chronionego, realizujgcy czynnosci serwisowe.

2.14.Stuzba ochrony - jednostki organizacyjne spotki ORLEN Ochrona Sp. z o.0. realizujgce na rzecz PKN
ORLEN S.A. zadania zwigzane z ochrong oséb i mienia oraz obstugg Biur Przepustek na podstawie
zawartych umoéw.

2.15. Spotki — spotki nalezgce do Grupy Kapitatowej ORLEN, w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego PKN
ORLEN S.A.

2.16. Strefa bezpieczenstwa — wydzielony obszar Obiektu chronionego, do ktérego dostep jest ograniczony
poprzez zastosowanie systemu kontroli dostepu lub obszar Obiektu chronionego specjalnie oznakowany
w celu ograniczenia dostepu oséb niepowotanych.

2.17.Strefa szczegdlnego nadzoru — wydzielony obszar w Strefie bezpieczenstwa, do ktérego dostep
ograniczony jest do os6b tam pracujgcych lub osdéb, ktére uzyskaty akceptacje osoby zarzadzajgcej Strefg
szczegolnego nadzoru. Uprawnienia dostepu do Strefy szczegdlnego nadzoru nadawane sg przez Biuro
Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku na pisemny wniosek osoby zarzgdzajgcej tg strefg (e-mail, fax, pismo).
Uprawnieniami dostepu do pomieszczen technicznych zarzadzanych przez obszar Dyrektora Wykonawczego
ds. Informatyki (serwerownie, punkty weziowe, itp.) zarzgdza Dyrektor Wykonawczy ds. Informatyki lub
wyznaczona przez niego osoba, poprzez dostep do systemu kontroli dostepu. Ograniczenia w dostepie do
Stref szczegolnego nadzoru, z wytgczeniem pomieszczen technicznych obszaru Dyrektora Wykonawczego
ds. Informatyki, nie dotyczg Cztonkéw Zarzadu i Cztonkéw Rady Nadzorczej PKN ORLEN S.A.

2.18. Szef Ochrony — Kierownik Dziatu Ochrony Zaktadu Produkcyjnego ze spétki ORLEN Ochrona Sp. z o.0.
nadzorujgcy Stuzbe Ochrony.

2.19.Zleceniodawca — podmiot zewnetrzny, z kiérym ORLEN Ochrona sp. z 0.0. zawarta umowe na obstuge
ruchu osobowego i materiatowego.

2.20. Optata za wystawienie karty identyfikacyjnej - jednorazowo ptatna kwota obejmujgca koszty zwigzane
z wytworzeniem karty identyfikacyjnej w nastepstwie jej zniszczenia, zagubienia lub kradziezy. Informacja
o aktualnej wysokos$ci optaty umieszczona bedzie we wiasciwych Biurach Przepustek i w Intranecie.

2.21. Optata eksploatacyjna - optata miesieczna ponoszona za uzytkowanie systemu kontroli dostepu. Aktualna
wysokos$¢ optaty umieszczona bedzie we wiasciwych Biurach Przepustek i Intranecie.

2.22.0Optata za etui — kwota obejmujgca koszt obowigzkowego etui na karte identyfikacyjng. Informacja
o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek i w Intranecie.

strona 2 z 21



2.23.Optata za nadruk - kwota obejmujgca koszt wymiany naklejki na karcie identyfikacyjnej. Informacja
o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek i w Intranecie.

2.24. Optata wjazdowa - optata ponoszona przez witasciciela pojazdu mechanicznego za mozliwo$é poruszania
sie pojazdem po terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT
Wioctawek i Terminali Paliw. Informacja o aktualnej wysokos$ci opfaty jest dostepna we wiasciwych Biurach
Przepustek i w Intranecie.

§2

W celu realizacji ustugi, o ktérej mowa w §1 Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia i wydania

Zleceniodawcy kart identyfikacyjnych uprawniajgcych do wstepu na teren Obiektow chronionych Polskiego

Koncernu Naftowego ORLEN S.A.

Wystawienie, wymiana nadruku i wydanie nowych kart identyfikacyjnych dokonywane bedzie w oparciu

o stosowny wniosek Zleceniodawcy, ztozony do Biura Przepustek — Brama 1 przy ul. Chemikéw 7.

Zleceniodawca wraz z wnioskiem ma obowigzek dostarczy¢ do Biura Przepustek na Bramie nr 1 Peinomocnictwo

0s6b upowaznionych do jego reprezentowania w zakresie organizacji ruchu osobowego i materialowego oraz ma

obowigzek informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zmianach u Zleceniodawcy majgcych wplyw na
obowigzywanie niniejszej umowy.

W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej Zleceniodawca lub jego upowaznieni pracownicy bedg korzystali

z przepustek materiatowych, ORLEN Ochrona przyjmie obowigzek obstugi ruchu materiatowego Zleceniodawcy

poprzez zakup, wydawanie, prowadzenie ewidencji, ich numerowanie, stemplowanie bloczkéw przepustek

materialowych oraz rozliczanie grzbietéw zuzytych bloczkéw materiatowych zgodnie z trescig zapiséow
aktualnie obowigzujgcego Zarzadzenia Operacyjnego w sprawie organizacji ruchu materiatowego w PKN ORLEN

S.A. i Wytycznych Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa do organizacji ruchu materiatowego w PKN ORLEN

S.A., udostepnionych Zleceniodawcy w systemie Platformy Zakupowej GK ORLEN - Connect pod adresem

www.connect.orlen.pl, zaktadka POMOC w dziale REGULAMINY i INSTRUKCJE.

Ustala sie optate za powyzszg ustuge w kwocie 50,00 zt netto miesiecznie za 1 bloczek.
Do kwoty okreslonej powyzej doliczany jest podatek VAT obowigzujacy w dniu wystawienia faktury.

Wzér wniosku o wydanie bloczka przepustek materiatowych stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania bloczkéw przepustek materialowych stanowi Zatacznik nr 2
do niniejszej umowy.

§3

Zleceniodawca jest zobowigzany:

W przypadku utraty lub zniszczenia karty identyfikacyjnej przez Pracownika Zleceniodawcy, fakt ten nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie do Biura Przepustek na Bramie nr 1 ul. Chemikow 7 w Plocku lub w najblizszej
Recepcji, z zastrzezeniem §5 pkt.1.4 niniejszej umowy. Karta identyfikacyjna zostanie zablokowana przez
pracownika Stuzby Ochrony. Na okres jednego tygodnia zostanie wydana karta identyfikacyjna ,Gos¢”. Jesli w tym
okresie zagubiona karta identyfikacyjna zostanie odnaleziona, jej uaktywnienie nastgpi bez ponoszenia
jakichkolwiek konsekwencji. Warunkiem uaktywnienia odnalezionej karty identyfikacyjnej jest zwrot posiadanej
karty identyfikacyjnej ,Gos¢”.

Po zakonczeniu terminu waznos$ci oraz w przypadku rozwigzania stosunku pracy z Pracownikiem Zleceniodawcy,
w ciggu 7 dni zwréci¢ karte identyfikacyjng oraz bloczek przepustek materiatowych Zleceniobiorcy w Biurze
Przepustek o ktorym mowa w pkt.1. Zleceniodawca jest zobowigzany uzyskaé¢ stosowne potwierdzenie
na piSmie potwierdzone przez pracownika Biura Przepustek na Bramie nr 1 w Plocku, dotyczace faktu
zdania przedmiotowej karty identyfikacyjnej oraz bloczka przepustek materiatowych. Kopia potwierdzenia
winna by¢ ewidencjonowana w Biurze Przepustek na Bramie nr 1 w Ptocku.

Brak zwrotu wymienionej w pkt. 2 karty identyfikacyjnej oraz bloczka przepustek materiatowych powoduje dalsze
obcigzanie Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce optatg eksploatacyjng do czasu rozliczenia sie przez
Zleceniodawce z karty identyfikacyjnej oraz bloczka przepustek materiatowych.

§4
Wydanie Zleceniodawcy kart identyfikacyjnych wystawionych na podstawie jego wniosku, bedzie
dokonywane po wptaceniu przez Zleceniodawce kaucji na rachunek bankowy Spétki ORLEN Ochrona
wskazany przez pracownika Spoétki ORLEN Ochrona i okazaniu potwierdzenia dowodu wptaty kaucji na
konto Zleceniobiorcy.
Kaucja za wydanie kart wptacana bedzie przez Zleceniodawce kazdorazowo przy sktadaniu kazdego wniosku
o wydanie karty identyfikacyjnej na rachunek bankowy. Do kazdego wniosku o wydanie karty identyfikacyjnej
dotgczona zostanie kserokopia potwierdzenia dowodu wptaty kaucji na konto Zleceniobiorcy zawierajgca nazwe
i NIP firmy.
Zleceniodawca zobligowany jest do dostarczenia Zleceniobiorcy wraz ze zwrotem karty identyfikacyjnej numeru
konta rachunku bankowego, na ktéry Zleceniobiorca winien jest dokona¢ zwrotu wptaconej kaucji.
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4. Po uregulowaniu wszystkich naleznosci o ktérych mowa w § 5 przez Zleceniodawce kaucja, o ktérej mowa
w pkt. 1 podlega zwrotowi po zdaniu kart identyfikacyjnych i podaniu nr konta bankowego Zleceniodawcy, zgodnie
z § 4 pkt 3, na pisemny wniosek Zleceniodawcy.

5. W sytuacji nie wywigzywania sie Zleceniodawcy z wszystkich naleznosci o ktérych mowa w § 5 ptatnych na rzecz
Zleceniobiorcy kaucja bedzie pomniejszana o kwote tych zalegtosci. Po zréwnaniu sie wysokosci kaucji
z zalegtymi ptatnos$ciami, karta identyfikacyjna zostaje zablokowana.

§5

Niniejszym ustala sie nastepujace warunki optat:

1. Optaty za ruch osobowy

Optata za eksploatacje kart identyfikacyjnych, optata za wykonanie nowego nadruku, wydanie etui oraz za zagubienie,
zniszczenie lub utrate karty identyfikacyjnej naliczana jest wg stawek ustalonych przez Dyrektora Biura Kontroli

i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. Cennik za powyzsze ustugi znajduje sie w Biurach Przepustek

i w systemie Platformy Zakupowej GK ORLEN Connect.

Ponizej aktualnie obowiazujgce ceny
Optata eksploatacyjna — 5,00 zt netto miesiecznie za 1 karte,

1.1. Opfata za nadruk — 7,00 z! netto za 1 karte,

1.2. Opfata za etui — 2,50 z! netto za 1 etui,

1.3. Opfata za wystawienie karty identyfikacyjnej (w przypadku utraty lub zniszczenia) — 50,00 zt netto za 1 karte.
1.4. Kaucja za jedng karte identyfikacyjng wynosi 10 zt netto.

Do kwot okreslonych w pkt 1.1. — 1.4. doliczany jest podatek VAT obowigzujgcy w dniu wystawienia faktury.
Kaucja nie podlega opodatkowaniu VAT — pkt 1. 5.

2. Optaty za wjazd pojazdéw na teren Obiektu chronionego

Oplaty za wjazdy, miesieczne, dobowe (jednorazowe) wg stawek ustalonych przez Dyrektora Biura Kontroli
i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. Cennik za powyzsze ustugi znajduje sie na wszystkich Biurach Przepustek
i w systemie Platformy Zakupowej GK ORLEN Connect. Ponizej aktualnie obowigzujgce optaty.

2.1. Samochody osobowe/dostawcze 200,00 zt netto miesigcznie za 1 pojazd

2.2. Samochody cigezarowe/dzwigi/ autobusy 500,00 zt netto miesiecznie za 1 pojazd

2.3. Pojazdy wolnobiezne (ciggniki, widlaki, koparki, fadowarki itp.) 300,00 z netto miesiecznie za 1 pojazd
2.4. Wijazd dobowy (niezaleznie od rodzaju pojazdu) 20,00 zt netto do konca aktualnej doby za 1 pojazd

Do kwot okreslonych w pkt 2.1. — 2.4. doliczany jest podatek VAT obowigzujgcy w dniu wystawienia faktury.

Wijazd powyzszymi pojazdami odbywa sie po wczesniej otrzymanej akceptacji Dyrektora Biura Kontroli
i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Kary

3.1. Przekazanie karty identyfikacyjnej, wpuszczenie osoby na swojg karte identyfikacyjng lub wykorzystywanie
karty identyfikacyjnej innej osoby przez pracownika Zleceniodawcy, traktowane bedzie jako naruszenie
obowiagzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na Zleceniodawce kary finansowej
w wysokosci do 3.000,00 zt netto oraz cofnieciem uprawnien wejscia na teren Obiektéw chronionych.

3.2. Zabér mienia PKN ORLEN S.A. przez pracownika Zleceniodawcy traktowany bedzie jako naruszenie
obowiagzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujace natozeniem na Zleceniodawce kary finansowej
w wysokosci do 10.000,00 zt netto oraz cofnieciem uprawnien wejscia na teren Obiektdéw chronionych
i ztozeniem zawiadomienia do organdéw scigania.

3.3. Zabdr mienia nienalezacego do PKN ORLEN S.A. przez pracownika Zleceniodawcy, traktowane bedzie jako
naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na Zleceniodawce
kary finansowej w wysokosci do 10.000,00 z netto. Poszkodowany zobowigzany jest powiadomi¢ organy
$cigania oraz Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. Decyzje o cofnieciu uprawnien wejscia na
teren Obiektéw chronionych podejmuje Dyrektor Biura Kontroli i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. lub
osoba przez niego upowazniona.

4. Na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku i Zaktadu CCGT Wioctawek, Terminali
Paliw oraz innych obiektéw produkcyjnych obowigzuje catkowity zakaz przebywania osoéb, u ktérych zawarto$é
alkoholu w organizmie wynosi ponad 0,0 %o albo obecnos$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,0
mg w 1 dmd oraz oséb pozostajgcych pod wptywem $rodkow odurzajgcych lub substanciji psychotropowych.
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4.1 Przebywanie na terenie Obiektu chronionego pracownika Zleceniodawcy:

4.11. W stanie po uzyciu alkoholu - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych zasad
bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem na Zleceniodawce kary umownej w wysokosci do 5.000,00 zt
netto cofnieciem uprawnien wejscia na teren Obiektéw chronionych.

4.1.2. W stanie nietrzezwosci - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa
skutkujgce natozeniem na  Zleceniodawce kary umownej w wysokosci do 10.000,00 zt netto
oraz cofnieciem uprawnien wejscia na teren Obiektow chronionych.

4.1.3. Pod wptywem $rodkéw odurzajgcych Ilub substancji psychotropowych - traktowane bedzie
jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na Zleceniodawce
kary umownej w wysokosci do 10.000,00 zt netto oraz cofnieciem uprawnien wejécia na teren
Obiektéw chronionych.

UWAGA! Przekroczenie linii urzadzen kontroli dostepu lub linii ogrodzenia jest jednoznaczne
z przebywaniem na terenie Obiektu chronionego.

4.2. Naruszenie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw ppoz.

4.2.1. Palenie tytoniu i uzytkowanie e-papieroséw w miejscu niedozwolonym przez pracownika Zleceniodawcy
traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na
Zleceniodawce zatrudniajgcego pracownika kary umownej w wysokosci do 5.000,00 zt netto oraz
cofnieciem uprawnien wejscia na teren Obiektow chronionych.

4.2.2. Prowadzenie prac szczegodlnie niebezpiecznych bez zezwolenia lub z naruszeniem w sposoéb razgcy
przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony pozarowej i bezpieczenstwa pozarowego
bedzie powodowato natychmiastowe usuniecie z terenu Obiektu chronionego, skutkujgce natozeniem
na kary umownej w wysokosci do 5.000,00 zt netto oraz cofnieciem uprawnien wejscia na teren
Obiektéw chronionych.

4.3. Naruszenie przepis6w o ruchu drogowym:

4.3.1. Przekroczenie predkosci od 10km/h do 20km/h — odebranie uprawnien na wjazd na okres 1 tygodnia.
Przekroczenie predkosci od 10km/h do 20km/h przez pracownika Zleceniodawcy traktowane bedzie
jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem na Zleceniodawce
kary umownej w wysokosci 100,00 zt netto,

4.3.2. Przekroczenie predkosci o wiecej niz 20 km/h - odebranie uprawnien na wjazd na okres do 1 miesigca.
Przekroczenie predkosci o wiecej niz 20 km/h przez pracownika Zleceniodawcy traktowane bedzie jako
naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce nalozeniem na Zleceniodawce
zatrudniajgcego pracownika kary umownej w wysokos$ci do 1.000,00 zt netto,

4.3.3. Spowodowanie zawinionej kolizji drogowej — odebranie uprawnien na wjazd na okres do 2 tygodni.
Spowodowanie kolizji drogowej przez pracownika Zleceniodawcy traktowane bedzie jako naruszenie
obowiazujgcych zasad bezpieczenstwa, skutkujace natozeniem na Zleceniodawce kary umownej
w wysokosci do 1.000,00 zt netto,

4.3.4. Niestosowanie sie do innych, nie wymienionych powyzej przepiséw o ruchu drogowym bedzie
skutkowac¢ odebraniem uprawnien na wjazd na okres do 2 tygodni.

4.4. Na terenie Obiektow chronionych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia broni i amunicji, (zgodnie
z obowigzujagcym _Zarzadzeniem Operacyjnym nr 5/2020/GC z dnia 2 czerwca 2020 roku, w szczegoélnosci
obejmuje to :

4.4.1.bron palng, w tym broA bojowa, mysliwskg sportowa, gazowa, alarmowg i sygnalowg, bron
pneumatyczng,
4.4.2. miotacze gazu obezwtadniajgcego,
4.4.3. narzedzia i urzgdzenia, ktérych uzywanie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu w tym miedzy innymi:
e bron biata, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg ustawg o broni i amunicji,
e bron cieciwowg w postaci kusz,
e przedmioty przeznaczone do obezwiadniania osob za pomocg energii elektryczne;j,
4.4.4. materiaty wybuchowe i materialy pirotechniczne, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg ustawg
o materiatach wybuchowych.

Powyzszy zakaz nie dotyczy broni obiektowej i sSrodkéw przymusu bezposredniego, pozostajgcej
na wyposazeniu pracownikéw Stuzby ochrony.

Naruszenie zakazu wnoszenia broni i amunicji, skutkuje wpisaniem osoby wnoszacej do bazy ,Persona
non grata”

4.5. Na terenie Obiektow chronionych zakazuje sie fotografowania, filmowania i szkicowania.
5. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo zmiany stawek, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, informujac
Zleceniodawce o powodach zmiany. W tym przypadku Zleceniobiorca przedtozy Zleceniodawcy stosowne
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oswiadczenie z nowg wysokoscig stawek. W przypadku, gdy Zleceniodawca nie zaakceptuje nowych stawek optfat,
powinien niezwlocznie poinformowaé Zleceniobiorce o swojej decyzji poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym bedzie réwnoznaczne z wypowiedzeniem Umowy
w trybie natychmiastowym oraz bedzie skutkowato automatycznym brakiem mozliwos$ci wjazdu/wejscia na teren
PKN ORLEN S.A.

Zmiany optat zawartych w § 5 ust. 1 — 3 nie wymagaja sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.

Zleceniodawca o$wiadcza, iz akceptuje zasady dotyczgce optat, o ktérych mowa w §5 Umowy.

§6
Zleceniobiorca oswiadcza, ze osobaly, wobec ktérej/ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze stawitaly
sie do pracy w stanie po uzyciu alkoholu albo spozywata/y alkohol w czasie pracy lub znajduje/g sie pod wptywem
srodkoéw odurzajacych lub substancji psychotropowych nie bedg wpuszczane na teren Obiektdw chronionych
Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A., poprzez cofniecie uprawnien na wejscie na jego teren.
Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest umocowany oraz zobowigzany przez PKN ORLEN S.A. do przeprowadzenia
czynnosci majgcych na celu niewpuszczenie lub spowodowanie opuszczenia terenu Obiektu chronionego PKN
ORLEN S.A. przez ktéregokolwiek z pracownikow Zleceniodawcy, co do ktérego zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze stawit sie on w stanie po uzyciu alkoholu albo spozywat alkohol w czasie pracy lub znajduje
sie pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych w czasie pracy.
Zleceniobiorca o$wiadcza ponadto, iz na zgdanie osoby, o ktérej mowa w ustepie poprzednim, Zleceniobiorca
moze przeprowadzi¢ badanie narkotestem lub badanie stanu trzezwosci urzgdzeniem
kontrolnym w celu udokumentowania, ze podejrzenie jest bezzasadne.
W przypadku odmowy poddania sie badaniu stanu trzezwosci lub narkotestowi lub Zzagdania pobrania krwi
przez osobe przebywajgcg na terenie Obiektu chronionego, Stuzba Ochrony wzywa uprawniony organ powotany
do ochrony porzadku publicznego.
W sytuacjach, o ktérych mowa w ust.4 niniejszego paragrafu, Zleceniobiorca jest zobowigzany przez PKN ORLEN
S.A. kazdorazowo do cofniecia uprawnien na dostep do jego Obiektéw chronionych w stosunku do danego
pracownika (osoby $wiadczacej prace na podstawie umowy cywilno-prawnej) Zleceniodawcy.
W  przypadku pozytywnego wyniku narkotestu Zleceniodawca zobowigzuje sie uisci¢ Zleceniobiorcy
wynagrodzenie w wysokosci 500,00 (pie¢set) PLN netto za jedno badanie, w terminie 14 dni od wystawienia
faktury, do ktérej dotgczona zostanie kopia pozytywnego wyniku, tytutem zwrotu kosztéw przeprowadzenia
badania.
W przypadku uzasadnionego podejrzenia posiadania srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych
przez osoby znajdujgce sie na terenie Obiektéw chronionych, Stuzba Ochrony powiadamia organy $cigania.
Zasady, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie majg odpowiednie zastosowanie w stosunku do pracownikéw
Zleceniodawcy, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie pozostawania pod wptywem $rodkéw
odurzajgcych lub substancji psychotropowych, przy jednoczesnym zastosowaniu srodkéw kontroli adekwatnych
do przedmiotowych $rodkéw (narkotesty).
Zleceniodawca zobowigzuje sie, kwitujgc niniejszg umowa, do poinformowania swoich pracownikéw, w tym takze
osoby zatrudnione na umowach cywilnoprawnych oraz swoich podwykonawcéw i ich pracownikéw, o mozliwosci,
sposobach oraz konsekwencjach przeprowadzania kontroli przez Zleceniobiorce w zakresie o ktérym mowa
powyzej.

§7
Regulowanie nalezno$ci z tytutu wykonywania niniejszej umowy dokonywane bedzie przelewem w terminie 14-u
dni od daty wystawienia faktury na konto Zleceniobiorcy wskazane w fakturze.

Faktura w postaci druku jednostronnego, na papierze jednostajnym najlepiej biatym, wypetniona pismem
maszynowym, bez wpisow recznych, zbednych pieczatek i zabrudzen, w kopercie oznaczonej dopiskiem
,FAKTURA”, zostanie wystana przez Zleceniobiorce na nastepujgcy adres Zleceniodawcy lub w formie
elektronicznej przestanej na adres e-mail Zleceniodawcy po uprzednim podpisaniu ,0$wiadczenia
o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej” zgodnie z ,Regulaminem korzystania z elektronicznej
Aplikacji e-Faktura w ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.”.

Podpisane ww. oswiadczenie Zleceniodawca sktada w formie pisemnej poprzez wystanie na adres: ORLEN
Ochrona Sp. z 0.0. ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock.

Regulamin oraz projekt oswiadczenia stanowig odpowiednio Zataczniki nr 4 i 5 do niniejszej Umowy.
Zleceniobiorca, w przypadku nieregulowania naleznosci wymagalnych po stronie Zleceniodawcy prawo do:

3.1. wysytania wezwan do zaptaty drogg elektroniczng na adres e-mail................. zgodnie z ustawg z dnia 18
lipca 2002r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U.2020.344t.j.) lub innych aktéw prawnych jg
zastepujgcych,

3.2. blokady swiadczonych ustug pracownikom Zleceniodawcy,
3.3. wpisania do Krajowego Rejestru Dlugéw (KRD) naleznosci wymagalnych.

§8

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.
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2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT i jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT i decyzjg
Urzedu Skarbowego otrzymat NIP: .........................

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT i decyzjg Urzedu Skarbowego otrzymat
NIP: 774-23-96-528.

4. Platnos¢ wynikajgca z Umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (j.t. Dz. U. z 2021 r, poz. 685
ze zm.), wylgcznie na wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikow VAT
prowadzonym przez wiasciwy organ administracji (tzw. Biatej liscie). Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych
prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.

5. W przypadku niemoznos$ci dokonania ptatnosci w sposéb wskazany w ust. 4 powyzej z uwagi na:

a) brak na Biatej liscie wskazanego przez Zleceniobiorce numeru rachunku bankowego lub

b) brak wskazania przez Zleceniobiorce jako wiasciwego do zaptaty czesci ceny brutto odpowiadajgcej
podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w ziotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (dotyczy
przypadkéw wskazania przez Zleceniobiorce do zaptaty ceny netto rachunku bankowego w walucie obcej),
Zleceniodawca bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Zleceniobiorcy odpowiednio:
wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w lit. a)) lub czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej podatkowi VAT
(w przypadku wskazanym w lit. b)).

6. W sytuacji wskazanej w ust. 5 powyzej ptatno$¢ nastgpi nie pédzniej niz w terminie 7 dni roboczych od
(odpowiednio): dnia nastepnego po przekazaniu Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce informacji o pojawieniu sie
jego numeru rachunku bankowego na Biatej liscie (w przypadku wskazanym w ust. 5 lit. a) powyzej) lub dnia
nastepnego po wskazaniu Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce numeru rachunku bankowego w ztotych polskich
figurujgcego na Biatej liscie (w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 lit. b) powyzej).

7. Strony zgodnie przyjmuja, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust.5 powyzej, zwalnia Zleceniodawce
z obowigzku zapfaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w Umowie terminem ptatnosci, a dniem
zrealizowania przez Zleceniodawce na rzecz Zleceniobiorcy ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 6 powyze;j.

8. Dzialajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2021 r. poz.424 ze zm.), Zleceniodawca os$wiadcza, ze posiada
status.......oooeiiis przedsiebiorcy.

9. Dzialajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2021 r. poz.424 ze zm.), Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada status
duzego przedsiebiorcy.

§9
Zleceniobiorca gwarantuje Zleceniodawcy, iz $wiadczenie ustug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy, bedzie
wykonane z zachowaniem zasad nalezytej starannosci, zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami, w tym
z zachowaniem zasad ochrony wykorzystywanych danych osobowych przed udostepnieniem osobom trzecim.

§10

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych bezposrednio lub posrednio
(w jakiejkolwiek formie tj. w szczegdlnosci ustnej, pisemnej, elektronicznej), a takze informacji uzyskanych przez
Zleceniodawce w inny sposéb w trakcie wzajemnej wspotpracy, w tym w zwigzku z zawarciem i realizacjg
niniejszej umowy, ktoére to informacje dotyczg bezposrednio lub posrednio Zleceniobiorcy, spétek z Grupy
Kapitalowej Zleceniobiorcy lub ich kontrahentéw, w tym tresci niniejszej umowy. Strony przyjmuja, ze wszelkie
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg
zaréwno jako catos¢ jaki i w szczegolnym zestawieniu lub zbiorze ich elementéw, nieujawnione do publicznej
wiadomosci, przekazane przez Zleceniobiorce lub w jego imieniu lub uzyskane przez Zleceniodawce w inny
sposéb w trakcie negocjowania, zawarcia i wykonywania niniejszej umowy nalezy traktowac jako tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 j.t.). (dalej: ,Tajemnica Przedsiebiorstwa”), chyba ze w chwili przekazania,
osoba przekazujgca okresli na pi$mie lub w formie elektronicznej odmienny, od okreslonego powyzej, charakter
takich informaciji.

2. Przez zobowigzanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1 powyzej, Strony rozumiejg zakaz
wykorzystywania, ujawniania oraz przekazywania tych informacji w jakikolwiek sposéb oraz jakimkolwiek osobom
trzecim, za wyjatkiem nastepujgcych sytuacii:

2.1. Ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidlowego wykonania niniejszej umowy
i zgodnie z tg umowg lub,

2.2. Informacje w chwili ich ujawnienia sg juz publicznie dostepne, a ich ujawnienie zostato dokonane przez
Zleceniobiorce lub za jego zgoda lub w sposéb inny niz poprzez niezgodne z prawem lub jakakolwiek umowg
dziatanie lub zaniechanie lub,

2.3. Zleceniodawca zostat zobowigzany do ujawnienia informacji przez sad lub uprawniony organ lub w przypadku
prawnego obowigzku takiego ujawnienia, z zastrzezeniem, ze Zleceniodawca, niezwtocznie pisemnie
poinformuje Zleceniobiorce o obowigzku ujawniania informacji i ich zakresie, a takze uwzgledni, w miare
mozliwosci, rekomendacje Zleceniobiorcy co do ujawniania informacji, w szczegélnosci w zakresie ztozenia
whniosku o wylgczenie jawnosci, zasadnosci ztozenia stosownego $rodka zaskarzenia, odwotania lub innego
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10.

11.

réwnowaznego $rodka prawnego oraz poinformuje sad lub uprawniony organ o chronionym charakterze
przekazanych informac;ji lub,

2.4. Zleceniobiorca wyrazit Zleceniodawcy pisemng zgode na ujawnienie lub wykorzystanie informac;ji
w okreslonym celu, we wskazany przez Zleceniobiorce sposoéb.

. Zleceniodawca zobowigzany jest przedsiewzig¢ takie srodki bezpieczenstwa i sposoby postepowania, jakie bedg

odpowiednie i wystarczajgce, dla zapewnienia bezpiecznego, w tym zgodnego z niniejszg umow3 i przepisami
prawa, przetwarzania Tajemnicy Przedsigbiorstwa, aby zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu
wykorzystaniu, przekazaniu, ujawnieniu, czy dostepowi do tych informacji. Zleceniodawca nie bedzie,
w szczegolnosci kopiowat lub utrwalat Tajemnicy Przedsiebiorstwa, jezeli nie bedzie to uzasadnione nalezytym
wykonaniem przez Zleceniodawce niniejszej umowy. Zleceniodawca zobowigzany jest do niezwiocznego
powiadomienia Zleceniobiorcy o zaistniatych naruszeniach zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub
wykorzystaniu Tajemnicy Przedsiebiorstwa przetwarzanej w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy.

Obowigzek zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej rozcigga sie réwniez
na pracownikow Zleceniodawcy i inne osoby, w tym w szczegodlnosci audytoréw, doradcow i Zleceniobiorcow,
ktérym Zleceniodawca udostepni takie informacje. Zleceniodawca zobowigzany jest do zobowigzania na pismie
ww. 0séb do ochrony Tajemnicy Przedsiebiorstwa na warunkach, co najmniej takich jak okreslone w niniejszej
Umowie. Zleceniodawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania osoéb, ktére uzyskaty dostep
do Tajemnicy Przedsiebiorstwa, w tym odpowiedzialnos¢ o ktérej mowa w ust. 8.

. Zleceniodawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zleceniobiorcy, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni, przesta¢

Zleceniobiorcy liste 0séb i podmiotéw, ktére za posrednictwem Zleceniodawcy uzyskaty dostep do Tajemnicy
Przedsiebiorstwa. Niewywigzanie sie z obowigzku, o ktérym mowa w niniejszym ustepie bedzie traktowane jako
nieuprawnione ujawnienie Tajemnicy Przedsiebiorstwa skutkujgce odpowiedzialnos$cia, o ktérej mowa w ust. 8.

. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy informacji wigze w czasie obowigzywania niniejszej Umowy, jak rowniez

w okresie 10 lat po jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub uchyleniu badz zniweczeniu skutkow prawnych. Jezeli mimo
uptywu, wskazanego w zdaniu poprzednim, okresu ochrony Tajemnicy Przedsiebiorstwa ,informacje te nadal
podlegajg ochronie w oparciu o wewnetrzne regulacje lub decyzje Zleceniobiorcy lub w oparciu o szczegdlne
przepisy prawa, Zleceniobiorca powiadomi Zleceniodawce na pismie, o przedtuzeniu okresu ochrony, o dodatkowy
wskazany przez Zleceniobiorce okres (nie diuzszy jednak niz 10 lat), na co Zleceniodawca niniejszym wyraza
zgode. Powiadomienie, o ktérym mowa w zdaniu powyzszym nastgpi przed wygasnieciem 10-cio letniego okresu
ochrony, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu, nie pézniej jednak niz na 10 dni roboczych przed
zakonhczeniem obowigzywania powyzszego zobowigzania. Strony zgodnie postanawiajg, ze zobowigzanie opisane
w niniejszym ustepie obowigzuje niezaleznie od rozwigzania, wygas$niecia lub uchylenia bgdz zniweczenia skutkow
prawnych niniejszej umowy.

Nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych po uptywie okresu ochrony o, kiérym mowa w ust. 6 powyzej
Zleceniodawca oraz wszelkie osoby, ktorym Zleceniodawca przekazat Tajemnice Przedsigbiorstwa zobowigzane
sg zwrdcic Zleceniobiorcy lub zniszczy¢ wszelkie materiaty jg zawierajgce.

W przypadku nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez Zleceniodawce Tajemnicy
Przedsiebiorstwa, Zleceniobiorca uprawniony jest do zgdania od Zleceniodawcy zaptaty kary umownej w wysokosci
100.000 PLN netto (stownie netto: sto tysiecy zlotych), za kazdy przypadek nieuprawnionego wykorzystania,
przekazania lub ujawnienia ww. informacji. Zaptata kary umownej wskazanej powyzej nie ogranicza prawa
Zleceniobiorcy do dochodzenia od Zleceniodawcy odszkodowania na zasadach ogodlnych, w przypadku gdy
wysokos¢ poniesionej szkody przewyzsza zastrzezong w niniejszej Umowie/Zlecenia wysokosé kary umowne;j.
Powyzsze nie wytgcza w zaden sposob innych sankcji i uprawnien Zleceniobiorcy okreslonych w przepisach prawa,
w tym w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. , poz. 1913
jto).

W przypadku, gdy w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, zaistnieje koniecznos$¢ dostepu lub przekazania
do Zleceniodawcy danych osobowych w rozumieniu obecnie obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych, Zleceniodawca zobowigzany jest do zawarcia z Zleceniobiorcg przed rozpoczeciem przetwarzania
takich danych odpowiedniej, odrebnej umowy, ktérej przedmiotem bedg zasady i warunki ochrony oraz
przetwarzania tych danych.

W przypadku wytworzenia lub dostepu do informacji podlegajgcych ochronie na mocy ustawy z dnia 29 lipca 2005
r. o obrocie instrumentami finansowymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 94), Zleceniodawca zobowigzany jest,
na zadanie Zleceniobiorcy, przekaza¢ niezwiocznie wykaz oséb majacych dostep do tych informacji przed ich
upublicznieniem przez Zleceniobiorce wraz z podpisanymi przez te osoby o$wiadczeniami o otrzymaniu pouczenia
o obowigzkach i konsekwencjach prawnych zwigzanych z takim dostepem, w tym o odpowiedzialnosci karnej.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji niniejszej Umowy, zaistnieje koniecznosci dostepu lub przekazania
Zleceniodawcy, w jakiejkolwiek formie, informacji stanowigcych Tajemnice Spotki ORLEN Ochrona Sp. z o.o.
rozumianej jako szczegélnie chroniony rodzaj Tajemnicy Przedsiebiorstwa Zleceniobiorcy, co do ktérej podjeto
szczegolne  dziatania okreslone w aktach wewnetrznych Zleceniobiorcy, w celu zachowania jej w tajemnicy
i ktérej wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej w znacznym stopniu zagraza lub narusza
interesy Zleceniobiorcy, Zleceniodawca zobowigzuje sie do niezwiocznego zawarcia z Zleceniobiorcg, przed
otrzymaniem i rozpoczeciem przetwarzania takich informacji, aneksu do niniejszej umowy, zgodnego
z wewnetrznymi aktami Zleceniobiorcy, ktérego przedmiotem bedg zasady i warunki ochrony Tajemnicy Sp&tki
ORLEN Ochrona Sp. z o.0.
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12.Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Zleceniodawca, niezaleznie od obowigzkéw okreslonych
w niniejszej Umowie/Zlecenia, zobowigzany jest takze do przestrzegania dodatkowych wymogoéw dotyczgcych
ochrony okreslonych rodzajéw informacji (np. danych osobowych, informacji poufnych) wynikajacych
z obowigzujgcych przepiséw prawa.

13.Zleceniodawca wyraza zgode na ujawnienie przez ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. tresci niniejszej umowy oraz
informacji i danych zwigzanych z jej realizacjg spétkom nalezgcym do Grupy Kapitatowej ORLEN na zasadach
powyzej przewidzianych.

§11
Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu realizacji niniejszej umowy jest Polski
Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7. Zgodnie z postanowieniami odrebnej umowy
(umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych) zawartej pomiedzy ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. i PKN ORLEN
S.A., ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., jest uprawniona do zbierania danych osobowych i ich przetwarzania w celu obstugi
ruchu osobowego i materiatowego pracownikow Zleceniodawcy na zasadach zawartych w niniejszej umowie.

§12
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych pracownikéw Zleceniodawcy.

1. ORLEN Ochrona Sp. z o.0. przekazuje Klauzule informacyjng stanowigcg zatgcznik nr 3 do umowy,
przedstawiajgcg szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zawierang
umowa.

2. Zalaczona Klauzula informacyjna stanowi wypetnienie obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 13 Ogdlnego
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO), i ma zastosowanie do danych osobowych pozyskanych bezposrednio od osdb, ktérych dotycza.

3. W przypadku pozyskania przez ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. danych osobowych poprzez przekazanie ich przez
Zleceniodawce zobowigzuje sie do wypetnienia w imieniu ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. jako Administratora danych
w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw prawa o ochronie danych osobowych, niezwlocznie, jednakze nie pozniej
niz w terminie 30 (trzydziesci) dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy, obowigzku informacyjnego wynikajgcego
z art. 14 RODO wobec osob fizycznych, ktérych dane osobowe udostepnit w zwigzku z zawarciem i/lub realizacjg
niniejszej umowy. Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym powinien zostaé spetniony poprzez
przekazanie tym osobom ww. Klauzuli informacyjnej, przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalnosci.

§13
KLAUZULA ANTYKORUPCYJNA

1. Kazda ze Stron zaswiadcza, ze w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy zachowa nalezytg staranno$¢
i stosowa¢ sie bedzie do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa w zakresie przeciwdziatania
korupcji wydanych przez uprawnione organy w Polsce i na terenie Unii Europejskiej, zarbwno bezposrednio, jak
i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

2. Kazda ze Stron dodatkowo zaswiadcza, ze w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy stosowac sie bedzie do
wszystkich obowigzujgcych Strony wymagan i regulacji wewnetrznych odnos$nie standardéw etycznego
postepowania, przeciwdziatania korupcji, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztéw i wydatkéw,
konfliktu intereséw, wreczania i przyjmowania upominkdw oraz anonimowego zgtaszania i wyjasniania
nieprawidtowos$ci, zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty
gospodarcze Stron.

2.1. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy zadna ze Stron, ani zaden z ich
wiascicieli, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkdw zarzadu, dyrektoréw, pracownikow, podwykonawcow, ani
tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata, ze
dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie
upowazni do dokonania zadnej ptatnosci lub innego przekazu stanowigcego korzys¢ finansowa lub inng, ani
tez zadnej innej korzysci bezpos$rednio lub posrednio Zzadnemu z nizej wymienionych:

2.2. zadnemu czionkowi zarzadu, dyrektorowi, pracownikowi, ani agentowi danej Strony lub ktéregokolwiek
kontrolowanego lub powigzanego podmiotu gospodarczego Stron,

2.3. zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej funkcje publiczng
w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktéorym dochodzi do realizacji niniejszej
Umowy, lub w ktérym znajdujg sie zarejestrowane siedziby Stron lub ktéregokolwiek kontrolowanego lub
powigzanego podmiotu gospodarczego Stron;

2.4. zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

2.5. zadnemu agentowi ani posrednikowi w zamian za optacenie kogokolwiek z wyzej wymienionych; ani tez

2.6. zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan mogacych skutkowac
jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli
dziatanie takie narusza lub naruszatoby przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez
uprawnione organy w Polsce i na terenie Unii Europejskiej, zaréwno bezposrednio jak i dziatajgc poprzez
kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

3. Strony sg zobowigzane do natychmiastowego informowania sie wzajemnie o kazdym przypadku naruszenia
postanowien niniejszego paragrafu. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy informacje

strona 9 z 21



—_

RN

1.

i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktére dotyczy¢ beda wykonywania niniejszej Umowy
zgodnie z postanowieniami tego paragrafu.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o kiérym mowa powyzej, kazda ze Stron zaswiadcza,
iz w okresie realizacji niniejszej Umowy zapewnia kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze mozliwosé
anonimowego zgtaszania nieprawidiowosci za posrednictwem poczty elektronicznej Anonimowego Systemu
Zgtaszania Nieprawidtowosci: anonim.orlenochrona@orlen.pl

W przypadkach stwierdzenia podejrzenia dziatan korupcyjnych dokonanych w zwigzku lub w celu wykonania
niniejszej umowy przez jakichkolwiek przedstawicieli kazdej ze Stron, Strony wspdipracujg
w celu wyjasnienia okolicznosci dotyczagcych mozliwych dziatan korupcyjnych.

§14
SILAWYZSZA

. Za Site wyzszg uwaza sie wszystkie zdarzenia zewnetrzne, jakich nie da sie przewidzie¢ w chwili zawarcia

Umowy i ktérych zadna ze Stron nie bedzie mogta odeprze¢. W szczegdlnosci za Site wyzszg Strony uznaja:
dziatania wojenne, akty terroru, rozruchy, pozar, katastrofy naturalne, wypadek, decyzje organdéw wiadzy
panstwowej lub jakiekolwiek inne zdarzenia losowe, w wyniku ktérych nastgpito skazenie lub zatrucie chemiczne
badz radioaktywne oséb, nieruchomosci lub rzeczy ruchomych, kleska zywiotlowa. Gdyby okres ten wynosit
wiecej niz 3 miesigce, obie Strony ustalg nowe warunki wspétpracy.

Strony oswiadczajg, ze niniejsza Umowa jest zawierana w czasie obowigzujgcego na terenie RP stanu epidemii
SARS-COV-2 i zobowigzujg sie przestrzega¢ wszelkich przepiséw prawa obowigzujgcych i wprowadzonych
i wprowadzanych w zawigzku z epidemig SARS-COV-2

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy w takim stopniu,
w jakim jest to wynikiem sity wyzszej, a takze regulacji prawnych obowigzujgcych i wprowadzanych w zwigzku
z epidemig SARS-COV-2.

Okoliczno$ci zaistnienia sity wyzszej muszg zosta¢ udowodnione przez Strone, ktéra sie na nie powotuje.

Strona, ktéra na skutek sity wyzszej oraz regulacji prawnych obowigzujacych i wprowadzanych w zwigzku
z epidemig SARS-COV-2 nie moze nalezycie wykona¢ zobowigzan wynikajgcych z Umowy zawiadomi
niezwlocznie drugg Strone na pi$mie, jednoczes$nie uprawdopodabniajgc jej zaistnienie i okreslajgc jej wptyw na
mozliwo$¢é wykonania zobowigzan. Jezeli po zawiadomieniu Strony nie uzgodnig inaczej w formie pisemne;j,
kazda ze Stron bedzie kontynuowata wysitki w celu wywigzania sie ze swoich zobowigzan wynikajgcych
z Umowy, w stopniu, w jakim jest to mozliwe oraz bedzie poszukiwaé wszelkich alternatywnych srodkéw dziatania
mozliwych mimo zaistnienia okoliczno$ci sity wyzszej.

Strona, ktéra na skutek sity wyzszej, a takze regulacji prawnych obowigzujgcych i wprowadzanych w zwigzku
z epidemig SARS-COV-2 nie moze nalezycie wykona¢ zobowigzan wynikajagcych z Umowy niezwtocznie
powiadomi drugg Strone o zakonczeniu dziatania sity wyzszej w tym zakonczeniu epidemii SARS-COV-2
i przystapieniu do kontynuowania wykonywania Umowy.

§15

. Umowe niniejszg zawiera sie na czas nieokreslony.
. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wytaczeniem zmian

w tresci Zarzadzenia operacyjnego w sprawie wprowadzenia Instrukcji o ruchu osobowym w Polskim Koncernie
Naftowym ORLEN S.A. oraz Wytycznych Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa do organizacji ruchu
osobowego w PKN ORLEN S.A. lub wyciggdéw z ich tresci. Jak réwniez Zarzgdzenia operacyjnego w sprawie
wprowadzenia Instrukcji o ruchu materiatowym w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A. oraz Wytycznych
Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa do organizacji ruchu materiatowego w PKN ORLEN S.A. lub wyciggéow
z ich tresci.

§ 16

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.
. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniobiorce w trybie natychmiastowym, w przypadku opdznienia

w zaptacie wynagrodzenia za wykonang ustuge, wynikajgcego z ktorejkolwiek faktury, po uprzednim wezwaniu
Zleceniodawcy do zapfaty w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

§17

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
§18

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia .............. roku.
§19

Postanowienia koncowe
Wiasciwym do rozpoznawania sporéw wynikajgacych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad wiasciwy dla
siedziby Zleceniobiorcy.

2. Umowa zawiera zatgczniki stanowigce jej integralng czesc:
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* Zalgcznik nr 1 — Wzér wniosku o wydanie bloczka przepustek materiatowych.

* Zalgcznik nr 2 — Wzér wykazu os6b upowaznionych do podpisywania przepustek materiatowych.

* Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna ORLEN Ochrona Sp. z o.0.

* Zatgcznik nr 4 — Regulamin korzystania z elektronicznej Aplikacji e-Faktura w ORLEN Ochrona Sp. z o.0.
* Zalgcznik nr 5 - O$wiadczenie o akceptaciji faktur i dokumentéw w formie elektroniczne;.

* Zalgcznik nr 6 — Nota informacyjna dotyczgca obowigzkéw informacyjnych spétki publicznej.

* Zatgcznik nr 7 — Klauzula sankcyjna.

* Zatgcznik nr 8 — Komunikacja zewnetrzna.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ............ /U/IOFR2/22

Dane firmy - platnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)
Whniosek o wydanie Bloczka Przepustek Materiatowych

Zwracamy sig z prosbg o wydanie Bloczka(dw) PM narok...............ccoceneenee. wilo$ci................ szt.

LI [z =T o= = U0 3T 1 Ot

Wyrazam zgode na pobieranie opfat za kolejny wydany Bloczek PM

Ponizej wykaz os6b upowaznionych do podpisywania Przepustek Materiatowych :

Potwierdzenie zlecenia ustugi, Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
potwierdzenie wspdtpracy-osoba upowazniona przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku na Bloczek

PM
z ramienia PKN ORLEN S.A (Podpis i pieczet) (Podpis i pieczec)
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Zatgcznik nr2 do Umowy nr ............ /U/OFR2/22

Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania PMw roku....................c...ccoeinens

Piecze¢ Firmowa

Piecze¢ Imienna osoby upowaznionej do podpisywania | Podpis osoby upowaznionej do podpisywania PM
PM
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr............ /U/OFR2/22

KLAUZULA INFORMACYJNA
w zwigzku z postepowaniem zmierzajgcym do przedstawienia oferty/ zawarcia umowy/ zawarciem umowy*

I. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest: ORLEN Ochrona Sp. z o0.0. (w dalszej czesci: ,MY*). Mozna sie
z nami skontaktowaé listownie na adres: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock lub telefonicznie pod numerami telefonow: (24)
365-33-40, (24) 366-25-00.

Il. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Wyznaczylismy Inspektora ochrony danych, zktérym mozna sie skontaktowaé w kazdej sprawie zwigzanej
z przetwarzaniem Pani/ Pana danych osobowych - pismenie na adres siedziby Administratora wskazany w pkt. 1
powyzej z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych®, mailowo pod adresem: daneosobowe.orlenochrona@orlen.pl. Dane
dot. Inspektora ochrony danych dostepne sg rowniez na stronie www.orlenochrona.pl w zaktadce ,Kontakty”.

11.ZRODL.O POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe, otrzymaliSmy bezposrednio od Pani/ Pana lub Pani/Pana pracodawcy/ podmiotu, ktéry Pani/
Pan reprezentuje. Pani/ Pana dane osobowe stanowig, w zaleznosci od rodzaju wspotpracy - dane niezbedne do
reprezentacji osoby prawnej, dane kontaktowe, dane zawarte w posiadanych przez Panig/ Pana dokumentach
potwierdzajgcych uprawnienia lub doswiadczenie i sg nam niezbedne do podjecia dziatan w celu zawarcia i wykonania
Umowy.

IV. CELE | PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zaleznosci od relacji nas wigzacych oraz funkcji jakg Pani/ Pan petni, Pani/ Pana dane bedziemy przetwarzac:

a. Jezeli jest Pani/ Pan OSOBA FIZYCZNA WSKAZANA W KRS (CZLONKIEM ORGANU, PROKURENTEM) LUB
PELNOMOCNICKIEM REPREZENTUJACYM KONTRAHENTA LUB KLIENTA WSPOLPRACUJACEGO
Z NAMI: Pani/ Pana dane bedziemy przetwarzac:

= W oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODQ"), ktorym jest: podjecie dziatan
w celu zawarcia i wykonania Umowy, w tym m.in.: weryfikacja o$wiadczen zlozonych przy zawieraniu Umowy;
zapewnienie kontaktu; zachowanie zasad poufnosci oraz bezpieczenstwa ihigieny pracy; oraz obstugi,
dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen;

= wypetnienia obowigzkéw prawnych na nas cigzacych wynikajgcych z przepiséw m.in. prawa podatkowego
i rachunkowego w zwigzku z rozliczeniem umowy, AML (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)

b. Jezeli jest Pani/ Pan OSOBA FIZYCZNA, W TYM PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA
PODLEGAJACA WPISOWI DO CEIDG, I/LUB WSPOLNIKIEM SPOLKI CYWILNEJ - Pani/ Pana dane bedziemy
przetwarza¢ w celu:

= podjgcia dziatan w celu zawarcia i wykonania Umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO), ktérej Pani/Pan jest
Strong;

= wypetnienia obowigzkéw prawnych na nas cigzacych wynikajgcych z przepiséw m.in. prawa podatkowego
i rachunkowego w zwigzku z rozliczeniem umowy, AML (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

* W oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ktérym jest: podjecie dziatan
w celu zawarcia i wykonania Umowy, w tym m.in.: weryfikacja oswiadczen ztozonych przy zawieraniu Umowy;
zapewnienie kontaktu; zachowanie zasad poufnosci oraz bezpieczenstwa ihigieny pracy; oraz obstugi,
dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen;

c. Jezeli jest Pani/ Pan CZLONKIEM PERSONELU KONTRAHENTOW LUB KLIENTOW WSPOLPRACUJACYCH
Z NAMI (OSOBA WSKAZANA DO KONTAKTU LUB REALIZACJI UMOWY) - Pani/ Pana dane bedziemy
przetwarzac¢ w celu:

= wykonania obowigzkéw wynikajgcych z umowy z nami, w oparciu 0 nasz prawnie uzasadniony interes (zgodnie
z art. 6. ust. 1 lit. f RODO), w szczegdlnosci w celu: weryfikacji osSwiadczen ztozonych przez Strone Umowy, w tym
potwierdzenia posiadanych kwalifikacji osob wskazanych do realizacji Umowy; zapewnienia kontaktu przy
wykonaniu Umowy; wymiany korespondencji; wydania petnomocnictw do reprezentowania (jesli bedzie to

' RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
*dot. uméw sprzedazy oraz zakupu towaréw i ustug
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konieczne); zachowania zasad poufnos$ci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy; oraz w celu obstugi, dochodzenia
i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

V. ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom z nami wspotpracujgcym (odbiorcom), w szczegdlnosci
podmiotom $wiadczgcym ustugi informatyczne, doreczania korespondenciji i przesytek, doradcze, prawne, archiwizacji
i niszczenia dokumnentéw, rachunkowo-ksiegowe.

VI.OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres obowigzywania Umowy oraz poézniej przez okres
zastrzezony przepisami prawa, lecz nie krécej nizdo czasu wygasniecia ewentualnych roszczen wynikajgcych
z Umowy lub przedawnienia termindw roszczen z tytutu zobowigzan podatkowych zwigzanych z zawartg Umowa.

VIl. UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych, przystugujg Pani/ Panu nastepujgce prawa: prawo
dostepu do tresci swoich danych; prawo do sprostowania danych osobowych; prawo do usunigcia danych osobowych
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu ze wzgledu na szczegolng sytuacje - w przypadkach,
kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, prosze skontaktowac sie z nami lub naszym Inspektorem ochrony danych (dane
kontaktowe w pkt. | i/lub II).

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zatgcznik nr4 do Umowy nr ............ /U/OFR2/22

Regulamin

korzystania z elektronicznej Aplikacji e-Faktura w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN Spétka Akcyjna
§ 1. Definicje

Aplikacja e-Faktura — program komputerowy udostepniany Klientowi przez PKN ORLEN S.A., ktéry pozwala na
przesytanie przez PKN ORLEN S.A. poprzez portal internetowy o adresie: https://edoc-online.com/orlen
zarowno e-Dokumentéw jak i e-Faktur w sposéb gwarantujgcy autentycznosc¢ ich pochodzenia i integralnosé
tresci, jak rowniez ich czytelnosé¢.

e-Dokumenty — inne niz e-Faktura dokumenty elektroniczne, w szczegolnosci: potwierdzenia odbioru e-Faktur,
noty ksiegowe oraz oswiadczenia wymagane przez Podmioty Uprawnione do Kontroli;

e-Faktura — faktura, w tym faktura korygujaca, duplikat faktury, w formie dokumentu elektronicznego, ktory
spetnia  wymogi okreslone w ustawach i rozporzgdzeniach dotyczacych sposobu przesylania i zasad
przechowywania faktur w formie elektronicznej;

Klient — podmiot, ktéry prowadzi wspotprace handlowg z PKN ORLEN S.A.

Podmioty Uprawnione do Kontroli — podmioty wtadzy publicznej uprawnione na podstawie bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséw prawa do zgdania udostepnienia przez PKN ORLEN S.A., badz przez Klienta
wymaganych przepisami prawa danych i informacji potrzebnych do przeprowadzenia okreslonych wiasciwymi
przepisami procedur, w szczegdlnosci postepowania przewidzianego przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U. z 2005, Nr 8 poz. 60 ze zm.).

§ 2. Postanowienia ogolne.

1.
2.

Niniejszy Regulamin okres$la zasady korzystania z Aplikacji e-Faktura przez Klientow PKN ORLEN S.A .
Warunkiem korzystania przez Klienta z mozliwosci otrzymywania e-Faktur/e-Dokumentéw jest igczne
spetnienie wymogow opisanych w pkt. a-e ponizej:
a. dostep do komputera z tgczem internetowym umozliwiajgcym dostep do portalu internetowego
b. zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem, Regulaminem EDOC dostepnym na portalu internetowym
oraz akceptacja i przestrzeganie ich zapiséw;
c. zlozenie Oswiadczenia o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej;
d. podanie we wskazanym wyzej oswiadczeniu adresu e-mail, na ktéry majg by¢ przesylane
powiadomienia o wystawieniu i udostepnieniu e-Faktury/e-Dokumentu;
e. zainstalowanie nastepujacych programow:
e Adobe Acrobat Reader — bezptatnego programu stuzgcego do podgladu dokumentu dostepnego do
pobrania na portalu internetowym;
o bezptatnej aplikacji stuzacej do weryfikacji autentycznosci podpisanej e-Faktury (aplikacja dostepna do
pobrania na portalu internetowym).
Dostep do Aplikacji e-Faktura jest mozliwy po zalogowaniu Klienta na portalu internetowym z wykorzystaniem
wczesniej przyznanego loginu i hasta, przestanego na wskazany przez Klienta adres mailowy w Oswiadczeniu
0 akceptac;ji faktur i dokumentéw w formie elektroniczne;j.
Oswiadczenie o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej Klient sktada w formie pisemne;j.
Podpisane oswiadczenie Klient wysyta na adres: PKN ORLEN S.A. ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock HAA/DZF.

§ 3. Warunki wystawiania faktur i dokumentéw elektronicznych.

1.

2.

E-Faktury/e-Dokumenty sg wystawiane przez PKN ORLEN S.A., opatrywane bezpiecznym podpisem
i udostepniane (réwniez z funkcjg pobierania) Klientowi poprzez portal internetowy.

Powiadomienie o wystawieniu i udostepnieniu e-Faktury/e-Dokumentu jest przesytane na adres e-mail podany
przez Klienta w Os$wiadczeniu o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej. Wystawiona e-
Faktura/e-Dokument jest udostepniana Klientowi do pobrania na portalu internetowym.

Wszelkie terminy ptatnosci wynikajg z umoéw handlowych zawartych pomiedzy PKN ORLEN S.A. i Klientem.
W sytuaciji, gdy termin ptatnosci nalezno$ci wynikajgcej z transakcji potwierdzonej e-Fakturg uzalezniony jest
od daty wystawienia faktury, wéwczas za date jej wystawienia nalezy przyjg¢ date umieszczong w prawym
gornym rogu pliku PDF (Ptock, dnia xxxxx), ktora jest datg wystawienia e-Faktury w rozumieniu niniejszego
Regulaminu.
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Dorgczenie e-Faktury/e-Dokumentu Klientowi nastepuje z chwila, gdy wiadomos$¢ zawierajgca powiadomienie
o wystawieniu i mozliwo$ci ich pobrania z portalu internetowego zostanie wystana do Klienta.

Ztozenie przez Klienta Oswiadczenia o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej nie pozbawia
PKN ORLEN S.A. prawa do wystawiania i przesytania faktur oraz innych dokumentéw w formie papierowej
w szczegolnosci w sytuacji, gdy nie jest mozliwe wystawienie i zamieszczenie e-Faktury/e-Dokumentu na
portalu internetowym z powodéw technicznych.

PKN ORLEN S.A. rozpoczyna wystawianie e-Faktur/e-Dokumentéw nie wczesniej niz w nastgpnym dniu po
ztozeniu przez Klienta Oswiadczenia o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektroniczne;.

§ 4. Zmiana adresu e-mail i rezygnacja

1.

2.

Zmiana adresu e-mail, na kitéry sg przesylane powiadomienia o wystawieniu i udostepnieniu e-Faktury/e-
Dokumentu moze by¢ dokonana w sposob wskazany w § 2 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

W przypadku niepowiadomienia PKN ORLEN S.A. o zmianie adresu e-mail, e-Fakture/e-Dokument uwaza sie
za skutecznie doreczony na dotychczasowy adres podany przez Klienta w Oswiadczeniu o akceptacji faktur
i dokumentoéw w formie elektroniczne;.

Klient moze zrezygnowa¢ z mozliwosci otrzymywania e-Faktur/e-Dokumentéw poprzez ztozenie oswiadczenia
o wycofaniu akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej w sposéb wskazany w § 2 ust. 4
niniejszego Regulaminu.

PKN ORLEN S.A. zaprzestaje wystawiania e-Faktur/e-Dokumentéw najwczesniej od dnia nastepujgcego po
dniu otrzymania od Klienta o$wiadczenia o wycofaniu akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektroniczne;.
Dopuszcza sie ustalenie przez strony innego terminu zaprzestania wystawiania e-Faktur i e-Dokumentéw, nie
dtuzszego niz 30 dni od dnia otrzymania oswiadczenia przez PKN ORLEN S.A.

Ponowna aktywacja mozliwosci otrzymywania e-Faktur/e-Dokumentéw wymaga ponownego ztozenia przez
Klienta O$wiadczenia o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektroniczne;j.

§ 5. Udostepnianie e-Faktur/e-Dokumentow.

1.

4.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa wymiany e-Faktur / e-Dokumentéw oraz umozliwienia ewentualnej
kontroli Podmiotow Uprawnionych do Kontroli zarowno PKN ORLEN S.A. jak i Klient, kazdy w swoim
zakresie, zobowigzani sg do przechowywania e-Faktur / e-Dokumentéw przez okres wymagany prawem.
PKN ORLEN S.A. udostepnia Klientowi e-Faktury / e-Dokumenty na portalu internetowym przez okres 5 lat od
konca roku, w ktérym wystawiono e-Fakture/e-Dokument.
PKN ORLEN S.A. udostepnia e-Faktury / e-Dokumenty na portalu internetowym w sposéb umozliwiajgcy
Klientowi w szczegodlnosci:
. podglad zawartosci dokumentu w postaci czytelnej (graficzna prezentacja w PDF),
. mozliwos¢ szybkiego wyszukiwania, sortowania dokumentéw wediug ustalonych kryteriéw, np.: data
wystawienia dokumentu (przedziat od - do), numer dokumentu, itp.
mozliwos$¢ wygenerowania wydruku dokumentu
rejestrowanie kazdego wydruku
mozliwos¢ pobrania dokumentu (zapisania pliku PDF na lokalnym no$niku)
rejestrowanie kazdego pobrania pliku
. mozliwos¢ dostepu on-line do portalu internetowego dla Podmiotéw Uprawnionych do Kontroli
PKN ORLEN S.A. nie ponosi odpowiedzialnos$ci wobec Klienta za utrate lub
uszkodzenie danych przechowywanych na portalu internetowym.

§ 6. Postanowienia koncowe.

1.

2.

Wzér Oswiadczenia o akceptacji faktur i dokumentéw w formie elektronicznej oraz niniejszy Regulamin sg
dostepne pod adresem internetowym www.orlen.pl.

Klient jest zobowigzany do korzystania z portalu internetowego w sposdb zgodny z jego przeznaczeniem.
W szczegodlnosci Klient jest zobowigzany do wtasciwego zabezpieczenia otrzymanego loginu i hasta.

PKN ORLEN S.A. nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem przez
Klienta postanowien niniejszego Regulaminu, w szczegolnosci PKN ORLEN S.A. nie odpowiada za szkody
powstate wskutek przekazania dostepu do portalu internetowego osobom nieuprawnionym.

PKN ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany bedag
publikowane na stronie internetowej www.orlen.pl

Regulamin i wszelkie jego zmiany wchodzg w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowej
www.orlen.pl

Ewentualne spory zwigzane z niniejszym Regulaminem bedg rozpatrywane przez sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby PKN ORLEN S.A.
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Zatgcznik nr 5 do Umowy nr ............ /U/OFR2/22

ORLEN Ochrona Sp. z o0.0.
ul. Chemikow 7
09-411 Ptock

Oswiadczenie o akceptacji
faktur i dokumentéw w formie elektronicznej

1. Dzialajgc na podstawie przepiséw prawa regulujgcych sposoéb i warunki przesytania faktur w formie elektroniczne;j,
a takze zasady ich przechowywania, akceptuje wystawianie i przesytanie (w tym poprzez udostepnianie) w formie
elektronicznej: faktur i innych dokumentéw, w szczegdlnosci: potwierdzen odbioru faktur, not ksiegowych oraz
oswiadczen wymaganych przez Podmioty Uprawnione do Kontroli, ze wszystkimi prawnymi skutkami ich
doreczania w tej postaci.

2. Wskazuje ponizszy adres e-mail jako wiasciwy dla otrzymywania korespondencji zwigzanej z fakturami
i dokumentami w formie elektroniczne;j.

Adres e-mail:

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem korzystania z elektronicznej Aplikacji e-Faktura w ORLEN
Ochrona Sp. z 0.0. oraz iz przyjmuje go do wiadomosci i stosowania.

Dane identyfikacyjne firmy:

Nazwa FirmY: ..o
AIES: . e
N KIENTA: ..o
NP

Pieczec¢ firmy Podpis i piecze¢ os6b
upowaznionych do

reprezentowania firmy
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Zatgcznik nr 6 do Umowy nr ............ /UIOFR2/22

NOTA INFORMACYJNA
dotyczaca obowiazkéw informacyjnych spétki publicznej
I, Wersja dla przedsiebiorstwa, ktérego instrumenty finansowe sg notowane na gietdzie papieréw warto$ciowych*

Na PKN ORLEN S.A., bedgcym podmiotem dominujgcym wzgledem ORLEN Ochrona sp. z o0.0. oraz na
................... (nazwa podmiotu bedgcego drugg strong umowy) cigzg obowigzki informacyjne wobec rynku
kapitatowego, ktére uregulowane sg w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 596/2014 z dnia 16
kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzy¢ na rynku) oraz uchylajgcego
dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE
i 2004/72/WE z p6zn. zm. (dalej ,Rozporzadzenie MAR”).

W zwigzku z tym, stosujgc przepisy powyzszego rozporzadzenia:

1. Kazda ze stron poinformuje drugg o zamiarze przekazania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej
niniejszej umowy, jesli uzna jg za informacje poufng w rozumieniu Rozporzadzenia MAR.

2. Informacja poufna w rozumieniu Rozporzgdzenia MAR nie moze by¢ przez drugg strone umowy i osoby pracujgce
na jej rzecz wykorzystywana lub bezprawnie ujawniana. W razie wykorzystywania informacji poufnych lub ich
bezprawnego ujawnienia majg zastosowanie sankcje przewidziane w Rozporzadzeniu MAR.

3. W przypadku gdy obie strony uznajg niniejszg umowe za informacje poufng w rozumieniu Rozporzadzenia MAR,
strony dopuszczajg mozliwos¢ przedstawienia sobie do konsultacji zakresu informacji bedacych przedmiotem
oficjalnych komunikatow gietdowych dotyczgcych tej umowy.

1. Wersja dla przedsiebiorstwa, ktérego instrumenty finansowe nie sg notowane na gietdzie papierow warto$ciowych*

Na PKN ORLEN S.A., bedacym podmiotem dominujacym wzglgdem ORLEN Ochrona sp. z 0.0. cigzga obowigzki
informacyjne wobec rynku kapitatowego, ktére uregulowane sg w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) NR 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzy¢ na
rynku) oraz uchylajgcym dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE,
2003/125/WE i 2004/72/WE z p6zn. zm. (dalej ,Rozporzadzenie MAR”).

W zwigzku z tym, stosujgc przepisy powyzszego rozporzadzenia:

1. ORLEN Ochrona sp. z 0.0. poinformuje drugg strone umowy o zamiarze przekazania do publicznej wiadomosci
informaciji dotyczacej niniejszej umowy, jesli uzna jg za informacje poufng w rozumieniu Rozporzadzenia MAR.

2. Informacja poufna w rozumieniu Rozporzgdzenia MAR nie moze by¢ przez drugg strone umowy i osoby pracujgce

na jej rzecz wykorzystywana lub bezprawnie ujawniana. W razie wykorzystywania informacji poufnych lub ich
bezprawnego ujawnienia majg zastosowanie sankcje przewidziane w Rozporzadzeniu MAR.

* do wyboru
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Zatgcznik nr 7 do umowy nr ............ /U/OFR2/22

KLAUZULA SANKCYJNA

OSWIADCZENIA ZLECENIODAWCY

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Zleceniodawca oswiadcza, ze zgodnie z jego najlepszg wiedzg, na dzien zawarcia Umowy zaréwno on, jak
i jego podmioty zalezne, dominujgce oraz cztlonkowie jego organdéw oraz osoby dziatajgce w jego imieniu i na
jego rzecz:

pozostajg w zgodnosci z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizacje Narodéw Zjednoczonych,
Unie Europejska, panstwa czionkowskie Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany
Zjednoczone Ameryki Potnocnej, Zjednoczone Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej, a takze inne
podmioty o podobnym charakterze oraz organy dziatajgce w ich imieniu (dalej: ,Przepisy Sankcyjne”);

nie sg objete jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami handlowymi lub innymi $rodkami
restrykcyjnymi natozonymi na podstawie Przepisdw Sankcyjnych oraz nie sg osobami prawnymi lub fizycznymi,
z ktorymi Przepisy Sankcyjne zabraniajg przeprowadzenia transakcji (dalej: ,Podmiot Objety Sankcjami”);

nie sg bezposrednio lub posrednio wiasnoscig lub nie sg kontrolowane przez osoby prawne lub fizyczne
spetniajgce kryteria opisane w pkt. (ii) powyzej;

nie zamieszkujg lub nie posiadajg siedziby lub gtéwnego miejsca dziatalnosci w panstwie objetym Przepisami
Sankcyjnymi lub nie sg utworzone pod prawem panstwa objetego Przepisami Sankcyjnymi;

nie uczestniczg w zadnym postepowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko nim w zwigzku
z naruszeniem jakichkolwiek Przepiséw Sankcyjnych.

ZOBOWIAZANIA ZLECENIODAWCY

2.1

2.2

23

24

Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze w okresie obowigzywania Umowy:

zaréwno on, jak i jego podmioty zalezne oraz czionkowie jego organéw oraz osoby dziatajgce w jego imieniu
i na jego rzecz bedg prowadzi¢ dziatalno$¢ zgodnie z Przepisami Sankcyjnymi;

jakiekolwiek przystugujgce mu na podstawie Umowy wynagrodzenie nie bedzie bezposrednio lub posrednio
dostepne dla Podmiotu Objetego Sankcjami lub nie zostanie uzyte do osiagniecia korzys$ci przez Podmiot
Objety Sankcjami, w zakresie, w jakim takie dziatanie jest niedozwolone na mocy Przepiséw Sankcyjnych;

wszelkie oswiadczenia ziozone w pkt. 1 pozostang prawdziwe, zas w przypadku, gdy ktérekolwiek
oswiadczenie ztozone w pkt. 1 stanie sie nieprawdziwe, niezwtocznie, jednak nie pdzniej, niz w terminie 30 dni
od powziecia o takim przypadku informacji poinformuje, o ile nie bedzie to prawnie zakazane, Zleceniobiorce
o kazdym takim przypadku oraz o podjetych dziataniach zmierzajgcych do przywrdcenia prawdziwosci takich
oswiadczen;

pokryje wszelkie szkody Zleceniobiorcy powstate w wyniku wszelkich dziatan bgdz zaniechan jego, jego
podmiotéw zaleznych, dominujgcych oraz cztonkéw jego organdéw oraz oséb dziatajgcych w jego imieniu i na
jego rzecz w zwigzku z niewykonaniem lub nieprawidtowym wykonaniem zobowigzan, o ktérych mowa
w niniejszym pkt. 2.
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Zatgcznik nr 8 do umowy nr ............ /U/OFR2/22

KOMUNIKACJA ZEWNETRZNA

Zleceniodawca zobowigzuje sie uzyskaé uprzednig pisemng zgode Zleceniobiorcy na zamieszczenie firmy
spotki, znaku towarowego lub logo ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. na swojej stronie internetowej, liscie
kontrahentéw, w broszurach, reklamie oraz wszelkich innych materiatach reklamowych i marketingowych.
W takim przypadku, Zleceniodawca zobowigzuje sie do przediozenia do Zleceniobiorcy, wraz z wnioskiem
0 wyrazenie zgody, projektu materiatéw, w ktérych takie dane miatyby zosta¢ zamieszczone.

Zleceniodawca zobowigzuje sie roéwniez do uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zleceniobiorcy na
przekazanie $rodkom masowego przekazu takim jak prasa, radio, TV, Internet jakichkolwiek informaciji
dotyczacych Umowy. W takim przypadku, Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przedtozenia do Zleceniobiorcy
wraz z wnioskiem o wyrazenie zgody, tresci informacji jaka miataby zosta¢ wykorzystana w $rodkach
masowego przekazu.

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w niniejszym paragrafie,
Zleceniobiorca jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 100 000 PLN (stownie: sto tysiecy
ztotych) za kazdy przypadek naruszenia. Zaptata kary umownej, o ktérej mowa powyzej, nie ogranicza prawa
Zleceniobiorcy do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych, w przypadku, gdy
wysokos¢ poniesionej szkody przewyzsza zastrzezong wysokos¢ kary.

strona 21 z 21





